9.3 Predvddéni prezentace

“ostavame se ke konecné fizi tvorby prezentace — musime doladit zpiisob, jakym ji budeme predvadét
subliku. Podle pfedchozich kapitol mdte sice prezentaci sestavenou, jsou do nf vloZeny v8echny snimky
% na nich jsou rozmistény viechny potfebné objekty. Problémem je, Ze takto ji ukazovat publiku viibec
semuZete. Jen si to vyzkousejte — stisknéte kldvesu F5 a vZijte se do role nezicastnéného. Kromé téch
acijiednodussich prezentact, napiiklad fotoalb, byste se asi daleko nedostali. Jisté, neexistuji pfechody
mezi snimky, nenf uréeno pofadi, v jakém se budou zobrazovat objekty, nenf nastaveno ¢asovani.

Existujf dvé metody, jak pfedvadét prezentaci:
v automatické pfedvddént s ¢asovanim,

v’ piedvadéni ovlddané lektorem; prezentace piechdzf na dalsf snimek aZ na pokyn lektora. Jsou-li
objekty animovdny, i ony ¢ekaji na pokyn lektora.

Neuskodyf ale, kdyZ se pfipravite na obé alternativy. O tom, jakym zptisobem bude prezentace predva-
“&na, budete rozhodovat na karté Prezentace — viz obrazek 9.21.

Obr. 9.21: Karta Prezentace

K zdkladnimu nastavenf prezentace je urceno dialogové okno Nastaveni prezentace — viz obrizek 9.22.
Otevfete je stiskem tlacitka Nastaveni prezentace ve skupiné Nastaveni na karté Prezentace.

Mastaveni prezentace

| : PouZit akkudlni rozliseni
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Typ prezentace

Skryti snimkd

Piechod na dalsi snimek

Rozliseni prezentace

Barva pera

Prechody

Zdkladni zptisob piedvadéni urcite v prepinadi Typ prezentace. Jsou zde k dispozici tfi typy:

v Pro manudln{ ovlddan{ prechodt mezi snimky a postupného zobrazovéni objektt a predvads
na celé obrazovce slouZf poloha P¥edvddéni lektorem.

v Pro manuilni ovlddén{ ptechodtl mezi snimky a postupného zobrazovani objektt a predvads
v okné je ur¢ena poloha Pfedvidéni jednotlivcem.

v Automatické predvadént, tedy bez zdsahu lidské ruky, bude spusténo, nastavite-li pfepimac
polohy Automatické prohliZeni.

Zminim se jedt¢ o nékolika dalsich duleZitych moZnostech tohoto okna:

v Pfi predvadént nemusite ukazovat viechny snimky prezentace. Neé&které snimky muZete s&
u dalgich muZete rozhodnout v sekci Zobrazit snimky tim, Ze urcite prvnf a posledn snimess
které se jesté majf pii pfedvadént zobrazit.

V' O tom, jakym zptsobem se bude prechdzet k dalsimu snimku, rozhodnete pfepinacem Prec
na dal¥i snimek. Implicitng je nastaven pfechod § ¢asovanim, ale snadno muZete prepns
na rucnf ovladant. Pfi ruénim ovldddni zistanou zachovdny animace, ale jak celé snimky, &
i animované objekty budou &ekat na vds pokyn.

v Pii pfedvadént miiZete zménit rozliSeni obrazovky. Idedlnf je pouZit aktudln{ rozliSenf obraz:
ky, ale to nenf vZdy moZné. O mensim rozlidenf rozhodnete v rozeviracim seznamu RozliSe
prezentace v sekci Vykon.

v Prezentace vam dovolf béhem predvidént kreslit pfimo ,na pldtno® pomoci mysi. V tomto GEss
lze pro tyto ucely nastavit Barva pera.

Kdy# si ted ale nastavite pfepinac do polohy pro automatické prohlfZenf a spustite predvadeént prezes-
tace, zjistite, e to prosté — nefunguje. Ano, je tfeba jeSté nastavit Casovan, tedy dobu, po kterou =
snimek nebo objekt setrvat na obrazovee (projekénim pldtnu).

Mohli byste nastavit asovan{ uZ ted, ale je to pfedcasné. Prezentace nenf opatfena pfechody a anims=
cemi. Ty se nastavujf na karté Animace — viz obrazek 9.23.

Obr. 9.23: Karta Animace

Piechody

Nejdifve se zminim o pfechodech mezi snimky. Kdybyste natdceli film, tak byste tuto akci nazvali stihem.
jde o zptisob, jakym jeden snimek zmiz{ z obrazovky a je nahrazen ndsledujicim snimkem.

Pokud ted spustite predvadént své prezentace (napiiklad stiskem kldvesy F5), pfi kazdém klepnuti myst
nebo stisku kldvesy Enter probéhne tato akce bleskoveé — bez prechodu.

Jestlize cheete, aby prechod byl aspoti trochu efektnf, pak miiZete zadit vybirat v sekci Pfechod na tento
snimek mezi 59 riznymi prechody — viz obrazek 9.24. Zobrazujf se jako Sestice tlacitek s ndzornyms




piktogramy; k dalsim pfechodtim se dostanete pomoci posuvniku. Celou nabidku muZete zobrazit,
stisknete-li tla¢itko Vice, umisténé pod posuvnikem.

[Bez zvuku]

Obr. 9.24: Nastaveni prechodu snimbku
Sam snimek na pracovni plo§e vam vzapét{ po najeti na tlacitko ptedvede, co pfechod dokdze.

Vybirejte tak dlouho, dokud se vdm dany prechod snimku nelibf. Potom
jedté zvolte v rozeviracim seznamu Rychlost piechodu. Obrizek 9.25
naznacuje, Ze muZete volit mezi Pomalu, Stfedné nebo Rychle.

Pfechod mutiZete doplnit zvukovou kulisou, kterou si zvolite v rozevi-
racim seznamu Zvuk piechodu.

Obr. 9.25: Zvuk a rychlost 2 X
prechodu Pokud md byt stejny prrechod pouZit u celé prezentace, stisknéte

tlacitko PouZit u vsech.

UZ v tomto okamZiku muiZete urcit, zda se md k dalsimu snimku
prejit P¥i klepnuti mysi, nebo Automaticky po (zde nastavte c¢as
ve formdtu mm:ss) — viz obrdzek 9.26. Nenf ale nic méné spolehlivé
neZ odhadovat spravny cas, ale pokusit se o to mutZete. Vite piece,
Ze automatiku lze vypnout.

K tomu jen nékolik drobnych rad — pamatujte, ¢ méné znamend
vice. Budete-li pouZivat v jedné malé prezentaci celou kaskddu nej-
raznéjsich pfechodt, rozptylite pozornost divdka a odvedete ji od
hlavntho motivu. Pfechody pouZivejte stiidmé a Gceln&. Mé&ly by dt '
jasné najevo, kdy je jeden snimek oddélen od dalstho, zejména tehdy, ~ Obr. 9.26: Nastaveni prechodu
pokud se neméni pozadyi, ale napiiklad jen textové tdaje na ploze. s casovdnim

JestliZe je vybrany prechod prilis nendpadny, nevdhejie a zaradte mezi dva ndsledugjici snimky
Jeden vplné Cerny snimek, ktery setrvd na obrazovce jen krdtkou dobu, napiiklad jednu vtefinu,
a ktery prechod miiZe lépe zvyraznit.

Animace

Zatimeo u pfechod jste fesili ndstup snimku jako celku, pfi animaci rozhodujete o tom, jak se budou
objevovat na plode snimku jednotlivé objekty.

Proto je tfeba pfed nastavenim animace vybrat na ploge snimku objekt (nebo objekty). Animaci pak
muZete nastavit na karté¢ Animace v sekci Animace v rozeviracim seznamu Animovat — viz obrdzek 9.27.
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Podokno Vlastni animace

Pridat efekt

Po najeti na poloZku s animaci miiZete pfimo na ploSe snimku sledovat, jakym zptisobem bude objeks
na danou animaci reagovat.

Zakladnf nabidka vsak obsahuje pouhé ¢tyti polozky, coZ vds asi piili§ neuspokoji. Proto stisknéte tla-
¢itko Vlastni animace; vz4péti se po pravé strané okna zobrazi podokno Vlastni animace.

Animacnf efekty se priddvaji postupné jednotlivym objektim. Vyberte objekt, ktery chcete animovat.
a pak stisknéte tla¢itko P¥idat efekt. Rozevie se nabidka, z niZ zvolite jeden ze Ctyf zdkladnich zptasobt
animace, v podnabidce jiZ vybirdte pfimo konkrétn{ efekt — viz obrazek 9.28.

1. Kosodtverec

3. Qsinéni

. Prilet

5. Sachovnice

Viberte priek na snimku a
Mepnutin na taditko Fiidat efekt
prideite anmaci,

Daléi efekty...

Obr. 9.27: Nastaveni animace Obr. 9.28: Viastni animace

Jestlize vam nabidka efekti nestac, pak zvolte polozku Dalsi efekty a vyberte néktery z efektt v dialo-
govém okné& P¥idat efekt — viz obrazek 9.29.

Objekt, kterému jste piitadili animaci, je po levé strané opatien bledé modrym tlacitkem s pofadovym
&slem, které naznacuje pofadi nastupu objektu na scénu. Na plose podokna Vlastni animace se zob-
razuje typ a ndzev objektu véetné potadového &fsla — viz obrdzek 9.30. Klepnete-li na modré tlacitko

Pridat tvorni efekt

| ¥ Celé najednou
Fr Kosotverec B Kruh
T K FE Nahodilé efekty
Zr Obdélinik Hy Osinéni

& Pii Klepnuti
PFibliZit

Velmi rychle

[T o veeyoes
29 #F obdénke
3Gk wsel3
443 3k Srdees
54 g Symbol Zakaz'4

Zy Postupné dovniti
’ r Prougky By Pruhy
| pilet Bk Rolovat
Fy Rozdslit h Sachovnice
Sk vKlinit ¥ vplizeni
| % Zablesknuti

| @ Pozvoina lupa F Variist

¢ Zmizeni

- = Obr. 9.30: Animované objekty v podokné
Obr. 9.29: Dialogové okno Pridat efekt Vlastni animace
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s pofadovym &islem u objektu, bude vzapéti objekt v seznamu v podokné tloh vybran. Naopak vybere-
te-li poloZku v podokné Vlastni animace, bude pofadové &slo u vlastniho objektu zobrazeno Zluté.

V podokné Vlastni animace se zobrazujf jen ty objekty, které majf piifazenu animaci. Ostatnf objekty
zustdvaji ddle na ploe snimku a pfi zobrazenf snfmku se zobrazf okamzité a zistanou tam po celou
dobu pfedvadénit snimku.

Efektu se velmi snadno zbavite, kdyZ jej v podokné Viastni animace stisknete tlacitko Odebrat .

Jak sami vidite, animace jsou rozdéleny do ctyt skupin, jejichZ ndzvy jsou dostate¢né sugestivni na
to, aby naznacily, o¢ se bude jednat. Znamend to, Ze objekt se muiZe objevit (Za&atek), upozornit na
svou piftomnost (Zduraznéni) a také mtZe snimek opustit
(Konec).

| 15k symbol 2akaz" 4
] 2 "% Sk Vesely obliej 9 ) : ov e n . i .
| 349 & Symbol Zékez"4 KaZdému objektu mtZete pfitadit nékolik animacnich efekt.
| Je vSak tfeba, abyste zachovali logiku véci. Pokud napted
i nastavite, jak mad objekt zmizet (Konec) a teprve potom
| urcite ndstup objektu (Za¢atek), bude dochdzet k ponékud

podivnym vécem.

T Obdénik e

Sk Wysel 3

& Prezentace

Pofadf animacnich efektt (dané pofadovym ¢islem) muZete
kdykoli zménit, pokud efekt vyberete a pfesunete jej v sezna-

S mu nahoru nebo dolti pomoct dvou tlacitek Znovu uspoiddat,
Obr. 9.31: Zména poradi animaci jako na obrizku 9.31.

Pro kaZdou animaci muZete nastavit jesté nekolik podrobnosti:

v\ Zpusob spusténi v rozeviracim seznamu Spustit, kde lze vybrat spusténi po klepnuti my3f sou-
¢asné s predchozim objektem nebo aZ po predchozim objektu.

V' Smér (piiletu) v rozeviracim seznamu Smér.

v" Rychlost, s jakou se objekt zobrazuje, v rozeviracim seznamu Rychlost, a to od velmi pomalu
aZ po velmi rychle. s

1% B Symbol ,24kaz"4
2“3 Sk Vesely oblitej 9
¥ Symbol ,Zakaz" 4

Je-li zaZkrtnuto policko Automaticky nahled, ihned po
vybeéru jakékoli akce vam snimek na ploge predvede, co
jste vlastné nastavili.

BELs ' : ; 5 : . Spustit po klepnuti
KaZdd polozka animace je napravo opatfena rozevira- EUStE Do X eph

cim tlacitkem, klepnutim na né& ziskdte nabidku jako na
obrazku 9.32. Tato nabidka obsahuje n&které ptikazy,
o kterych jiz v pfedchdzejicim textu byla fe¢ — odebrant
animace, zpisob spusténi.

Zaéit od pfedchoziho

Zadit po nasledujicim

Casovani...

v ; % 2 - , £ = Zobrazit roziifenou éasovou osu
Zadte-li z této nabidky na poloZce animace pitkaz MoZ-

nosti efektu..., otevie se dialogové okno nazvané podle
typu animace — viz obrdzek 9.33. Nastaven( se samoziejmé
muZe lisit, ale zpravidla lze nastavit smér, odkud se objekt
objevi, plynulost zacdtku a konce efektu, zvuk, kterym

Odebrat

Obr. 9.32: Nabidka polozky animace
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Animace fextu

Prehrdvdni animace

Délka animace

Casovini

“Casovani

y symbol ...
24y g veselyo..
33 ¥E symbol...
445 ¥ obdénks
¥y Bk wiseds

By Srdce S

Efekt  Casovani |

Mastaveni

Smér: Zprava
Plynuly zacatek Plynuly konec

VylepSeni

Zuk: Bomba

Po anirmaci: Metlumit

Animovat text: | Po slovech

Obr. 9.34: Prebrdvdni animaci s rozsirenou
casovou osou

Obr. 9.33: Dialogové okno moznosti animacnibo efektu

m4 byt animace doprovidzena, a to, co se md odehrdt po animaci, zejména m4-li objekt na snimku zustat
nebo opét zmizet.

Pokud se jednd o textové pole, lze rovnéZ urcit zpaisob, jakym bude nastupovat text, a to jak na karte
Efekt, tak i na karté Animace textu.

Animaci celého snimku mutZete piehrdt, kdyZ stisknete tlacitko P¥ehrdt v podokné Vlastni animace.
Zatfimco se na ploge snimku odehrdvd déj, mtiZzete v podokné uloh sledovat graficky pribéh prehra-
vanych animacf, podobné jako na obrdzku 9.34. K tomu je vhodné&jsi zobrazit roz8ifenou ¢asovou osu
z nabidky né&které z animacf. Mé&fitko Casové osy pak urcite z nabidky tlacitka Sekundy.

Animace snimku miiZete prebrdt i tehdy, stisknete-li tiacitko Ndabled na karté Animace .

Doba, po kterou probthd animaénf efekt, je zdaraznéna vodorovnym pruhem. Tento pruh mutZete li-
bovolné posunovat a soucasné i ménit jeho délku, a tak fidit prab&h animace, jeji rychlost a prodlevy.
podobné jako na obrdzku 9.35.

Z “% B Veselyo...

3 "‘& ¥E Symbol ...
7 Obdélnik &
595 B wsels
6% 3k Srdees
0Obr. 9.35: Uprava délky animace

Nastavujete-li ¢asovdnf, urcujete dobu, po kterou md byt cely snimek (i jeho objekty) pfitomen pfi
automatickém pfedvddéni na obrazovce.
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Existuji dva zpuisoby — ¢as miiZete nastavit postupné u kazdého snimku a u kazdého objektu.

Prilet

Spustit:

| Opakovat;

v" U pfechodu snfmku na karté Animace v sekci Pfechod snimku zaskrtnutim politka Automaticky
Po a urcenim hodnoty ve spfaZeném &iselném poli.

U animovanych objekttl v podokné& Vlastni animace zadejte pitkaz Casovani z nabidky oteviené
na poloZce objektu. Casovani nastavujete v ndsledné otevieném dialogovém okné nazvaném
stejné jako animacnf efekt — viz obrdzek 9.36. Na kartu Casovani muzete piejit piimo, kdyz
nastavujete moznosti efektu.

ZpoZdéni:
| Rychlost:

se animace bude odehrdvat.

Obr. 9.37: Jak vyzkouset casovdni

_IPr

| () Animace je soucasti posloupnosti Kepruti
| (&) Spustit efekt Klepnutim na: | Obdélnik 6

s

Obr. 9.36: Casovdni

Nastavit je mozné jak zptisob spudténi animace, tak i prodlevu po ukoncenf predchozi animace, dile
rychlost, s jakou se d&j bude odehrivat, a pocet opakovini. To ve v souctu dd celkovy ¢as, po ktery

Nemdte-li chut hrdt si s detaily, miZete pfejit na kartu Prezentace
a stisknout tlacitko VyzkouSet asovani. Spusti se prezentace od
prvniho snimku a sou¢asné se zobrazi panel ndstroju Zkouska.

Zobrazujf se na ném dva ¢asové tdaje — Cas snimku, ktery uddva

prubéZny ¢as prave ptehrdvaného snimku, a celkovy Cas prezentace —
viz obrizek 9.37.

Prabéh predvddént fidite stiskem tlacitka Dalsi; po jeho stisku nastupuje na plochu prezentace bud
dalsf objekt, nebo dalsf snimek. Tento as je zaznamendvdn a po skondenf predvadeént celé animace se
otevie dialogové okno, které vis informuje o priib&hu piehrdvani a poloZf vam otdzku jako na obrdz-

ku 9.38. Pokud date souhlas, je casovant uloZeno a pii piiStim automatickém predvddént je PowerPoint

I pouZije.
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Pokud se md akce uskutecnit jesté jednou, stisknéte tlacitko Opakovat.

Bé&hem zkouSeni casovdni miiZete chod prezentace kdykoli prerusit stiskem tlacitka Pozastavit,
cas se ibned zastavi. Znovu se rozbébne stiskem stejnébo tlacitka.

UZ vite, Ze svou prezentaci muZete predvidét dvéma zptisoby — pIné automaticky nebo ruénim ovldda-
nim za tcasti lektora na celé obrazovce nebo v okné&; pfipomenu jen, Ze zikladnf nastavent je dostupné
v dialogovém okné Nastavit prezentaci (tlacitko Nastavit prezentaci na kart¢ Prezentace).

Svou prezentaci, pokud nenf jejf zaméfen{ pfedem zfejmé, mtiZete pfipravit pro oba zpusoby pfedvadént.
Automatické prechody a Casovani miiZete vypnout v dialogovém okné Nastaveni prezentace, kdy?Z pre-
pinac P¥echod na dal¥i snimek nastavite do polohy Ru¢né. Nemaji-li objekty byt animoviny, zaskrtnéte
policko Piedvadét bez animace.




