Mové pravidlo formatovani
» Formatovat wiechny bufiky na zékiadé hodnot
» Formatovat pouze bufky obsahuiic
» Formatovat pouze hodnoty zafazend jako pryni nebo posledni

; em
¥ Formatovat pouze jedinedng nebo duplicitni hodnoty
» Urdit budky b formétovant pomod vzorce

Obr. 8.84: Nové pravidlo formdtovdni

' tomto okné muZete rozhodnout o tom, které pravidlo ma pfi uplatiiovan{ prednost; k tomu slouz

dvojice tlacitek se Sipkami, Pfesunout nahoru a Presunout dolii. MuZete vytvofit nové pravidlo stiskem

tacitka Novy, potom se otevie dialogové okno Nové pravidlo formatovani. MtZete pravidlo upravit
nebo také odstranit.

Zobrazit pravida formatovni pro: g

pro

Hodnota butky < =$B$4:$CF7

Hodrota bufky > 10 AsBhCEYyZs =$Ef44CE7

] [somo ] [ poust |

Obr. 8.85: Sprduvce pravidel podminéného formdtovdni

Podminéné formdtovdni je svym zpiisobem obyceiny formudit, takze Je miiZete odstranit zaddnim
DPlikazu Vymazat formdty z nabidky tlacitka Vymazat na karté Domii.

8.11 Grafy

Graf je v mnoha smérech vyhodnéjst nez tabulka. Prohlédnete-li si letmo tabulku, zjistite, Ze je vice ¢i méné
nepfehlednou zméti nejraznéjsich ¢isel. Jediny pohled na graf vam muze podat komplexnf informaci. Graf
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Bleskové vytvoreni grafy

Ndstroje grafu

je daleko prehledn&jsi neZ tabulka, i kdyZ nenf
tak presny. MoZznosti Excelu v oblasti vytvafen{
grafti jsou prakticky nevycerpatelné.

Vie si ukdZeme na konkrétnich ptikladech, bu-
deme naddle pracovat na nasf vzorové tabulce

Zaméstnanci. Provoz  Mufi Zeny Celkem
Nejdifve si ukdzeme, jak graf vytvorit takika bles- 9 7

kové. Vyberte v tabulce oblast, ze které chcete 2 b
vytvofit graf. Nekdy stacf umistit butikovy kurzor 11 ol

do tabulky, graf pak ale bude vytvofen ze viech

hodnot. Do vybrané oblasti zahrfite data a legen- 33 Zi

du, nikoli viak soucty — viz obrizek 8.86.

A ted stisknéte kldvesu F11. Pokud jste postu-

i6
10
17
12
55

Pr

povali spravné, bude v sesitu vloZen novy list
Grafl, ktery by mél obsahovat zhruba totéZ co
obrdzek 8.87.

Obr. 8.87: Proni graf vytvoreny stisken kldvesy F11

Jakmile Excel pfejde na list s grafem (pracovni ndzev Grafl), vzap&ti se zobrazi Nastroje grafu, ktere
jsou rozloZeny na tfech kartdch — Ndvrh (viz obrizek 8.88), RozloZeni a Format. Jak je ziejmé, graf je

' na udrzbu velice ndro¢ny.

| pfepnout fadek Vybrat
iablonu  dosloupec data
T ot




Obr. 8.89: Viozeni grafu

Mdte-li obavu, Ze se vdam nékam ztratila zdrojovd
tabulka, tak zistarite v klidu. Je umisténa na sou-
sednim listu.

Toto byl nejjednodussi zptisob, jakym vytvorit graf. Jak
jste zjistili, nenf to nic t&Zkého, ale za tu bleskovou akci
pfece jen platime né¢jakou dafl. Takto totiz muZe byt
vytvofen jen ten typ grafu, ktery md Excel nastaven jako
vychozi, bez jakékoli moZnosti do n&j béhem sestavent
zasahovat. V3e je tedy tfeba nastavit dodate¢né.

Chcete-li typ grafu ur¢it hned zpocdtku, pouZijte ndstro-
je, které mdte k dispozici na karté VloZeni. Ve skupiné
Grafy mate k dispozici 3est tlacitek se zdkladnimi typy
graft a navic jedno s dalsimi typy. Jakmile stisknete né-
které z tlacitek, rozevie se nabidka s velkym mnoZstvi
podtyput grafu — viz obrdzek 8.89.

Oblast pro vytvoteni grafu vyberte stejnym zptsobem.
Jakmile urc¢ite typ grafu, bude opét ihned vytvoten graf,
ale tentokrit bude vloZen jako objekt do listu s tabulkou
jako na obrdzku 8.90.

Tady je duleZité, Ze zdrojovd tabulka je stile po ruce;
nejvic chyb pfi vytvdfeni grafa se totiz déld pfi urcen{

zdrojové oblasti dat. Poviimnéte si, Ze data, z nichZ jste vytvofili graf, jsou v tabulce zvyraznéna — modrou
barvou oblast hodnot, zelené legenda ve sloupcich (fady) a fialové legenda v #ddcich (kategorie).

2

3 Provoz (Mudi Zeny  Procento Zaakmuhieno
N 5 7 16 290908 2908
58 8 2l 10 1siss 1818
& C 11 & 17 39,9091; 3051

Z 3 12 21,8182 21,82

8 55 i50,0C 10000

g
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Ndstroje pro vloZeni grafu

Vybér oblasti pro vytvoreni
grafy



Prepnout Fidek a sloupec

RozloZen grafu
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Cheete-li zménit oblast, z niZ je graf vytvofen, mdte k tomu jedine¢nou piileZitost. MiZete ménit pozis
a velikost barevné ohranicenych oblasti piimo v tabulce, podobné jako u odkazi ve vzoreich.

Moznd jste chtéli graf vytvofit naruby — to znamend, Ze potfebujete zamenit fady a kategorie. \ toem
piipadé vam vyborné poslouZf tlacitko P¥epnout fidek a sloupec ve skupiné Data na karté Nastroge
grafu — Ndvrh. Posudte zménu na obrdzku 8.91.

£ Prepnout fadek
10 i sloupec
A
g
: &
4 ¢ e
5 @D
i}
i Zeny

Obr. 8.91: Zdména rddkil a sloupctl

Daldf, co lze operativné zménit, je RozloZeni grafu. Vyzkousejte si viechny moZnosti této skupinv
kart¢ Ndstroje grafu — Navrh, mtZete pouZit i tlacitko na dolnim okraji mal¢ho posuvniku. Uk#ze
mozZnost{ vybéru najdete na obrdzku 8.92.

Obr. 8.92: Zména rozloZent grafu




Z karty Nastroje grafit — Navrh m0Zete jesté urcit styl grafu, co je takovd mald tiesnicka na dortu. Celou
nabidku skupiny Styly grafa pro vybrany typ grafu vim ukazuje obrizek 8.93; jemné barevné rozdily
vSak ¢ernobily obrdzek patrné nepostihne.

Obr. 8.93: Vybér stylu grafit

Na karté Néstroje obrazku — Navrh muZete jedté rozhodnout o tom, zda graf zustane jako objekt na
listu s tabulkou, nebo zda jej umistite na samostatny list. K tomu slouZf tladitko P¥esunout graf. V ote-
vieném dialogovém okné P¥esunout graf pak postaci vybrat novy list a urcit jeho ndzev.

Aby byl graf tplny, je tieba jesté vlozit jeho ndzev a doplnit ndzvy os. Proto piejdéte na kartu Ndstroje
grafu — RozloZeni a zaméite svou pozornost na skupinu Popisky.

Pro uvedené popisky je tfeba vloZit na plochu grafu textové pole, k cemuZ poslouZi rozeviend nabidka
tlacitek Ndzvy os nebo Ndzev grafu, jako na obrizku 8.94. VloZené pole pak uZ mtZete naplnit textem
a editovat podle libosti. Pro editaci textu je tfeba na n&kolik okamzika piejit na kartu Domi.

Legenda = Sténa grafu »

Papisky dat ~

: ] Podstava gratu «
Chsy  MAFiZka T i

Tabulks dat « . Prostorové olodeni

Mezabrazovat ndzev osy

Mazev pod osoy
brazit

Obr. 8.94: VioZeni ndzuvu osy

Pokud vdm nevyhovujf styly, mtZete nastavit vlastnf format grafu, k emu vam poslouZi karta Ndstroje
grafu — Format. S jednotlivymi ndstroji jsme se uZ sezndmili. Jedinym problémem zde tedy byvd vybér
vhodné oblasti grafu pro formatovant.

Styly grafy

Piesunout graf

Popisky v grafu

Ndzvy v grafu
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Nastaveni formdtu jednotlivych
ddsti grafu

Klepnete-li na néktery prvek grafu, bude vybrdna celd fada. Klepnete-li na néj podruhé, bude vybrin
datovy bod.

Chcete-li nastavit formdt do nejmensich podrobnosti, vyberte tu ¢dst grafu, s kterou cheete pracovat.
a z mistni nabidky zadejte pitkaz Format. V3e pak nastavite v otevieném dialogovém okné.

Malou ukdzku hotového grafu najdete na obrdzku 8.95.

Pracouni ¢

Potty zaméstnancu ve firmé ABCD

Pocet zaméstnancl

Obr. 8.95: Ukdzka hotového grafi



