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. Odstranit list

Obr. 8.51: Jak odstranit buriky

nabidka.) Otevte se dialogové okno Odstranit, které se v mnohém podobd dialogovému oknu VloZit, | Dialogové okno Odstranit
ale je jeho pfesnym opakem — srovnejte s obrazkem 8.52.

Prepnete-li piepinac¢ Odstranit do polohy Posunout buiiky vlevo nebo
Posunout bufiky nahoru, jsou vybrané bunky odstranény a jejich obsah
je nahrazen bufikami, které se posunou ze zadaného sméru. Piepnutim do
O et by nehen polohy Cely #¥adek nebo Cely sloupec zpusobite odstranéni celého fadku
O Cely Padek . nebo sloupce a posun celého zbytku listu na uvolnéné misto.

QC&I?Q@LXQ@C . .

Stisknete-li piimo tlacitko Odstranit na karté Domai, bude vyslednd akce Tl

= odpovidat nastaveni prepinace Posunout buisiky vlevo . Je-li vSak ziejmé,

Obr. 8.52: Odstranéni  Jakd akce by méla ndsledovat, tlacitko ji vykond bez dalsibo vyptdvdni.
oblasti bunek

O j{ Starno

Buriky nelze odstranit stiskem kldvesy Drrete — tady se casto chybuje. Je tieba rozliSovat mezi
vymazdnim obsabu bunék a jejich tiplnym odstranénim. Pri vymazdni obsabu buriky ziistdvd
Jinak celd tabulka pobromade, pokud nebereme v iivabu vzdjemné zdvislosti mezi nimi. PFi
odstranéni bunék se celd tabulka velmi podstainé méni.

Jak k vymazdni obsabu buriky, tak zejména k jejimu odstranéni je tfeba pristupovart s rozvahou. R
Zejména je iveba si oblidat, zda vybrand oblast neni nesouvisld, kdy mnohé vybrané buiiky
mohou byt schovdny ,za bukem*. Odstranéni bunék, na néz odkazuji vzorce, miize zpilsobit
malou katastrofit.

Jak néco vloiit jinak Jak néco vloit jinak

Predstavte si situaci, Ze proddvite drobné zboZf a mdte v Excelu vloZen cenik. Obchody nejdou, a tak
se rozhodnete ze dne na den sniZit ceny o jednu korunu.

Ne, nebojte se, Ze budete muset opravovat stovky ¢iselnych hodnot. Mdte piece Excel.

Tuto situaci demonstruje obrizek 8.53. V burice B9 je vloZena hodnota, o kterou chcete cenu zboZf

zvysit nebo sniZit. Obsah této buiiky je zkopirovdan do schranky a je vybrdna oblast, jejiZ cenu chcete
{ upravit.
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Provoz |r.2002 |r.2003 |r.2004 |Celkem

A 50 65 11 186
B 62 52 44 158
0 36 38 40
celkem 148 155 155
snitco {77710
10 '

Obr. 8.53: Tabulka pied iipravou hodnot

Dialogové okno Vloit jinak | Stisknéte spodnf ¢dst tlacitka V1oZit na karté Domu; z rozeviené nabidky zadejte pitkaz VloZit jinak
Otevie se dialogové okno VloZit jinak — viz obrdzek 8.54. Pfepina¢ Operace pfepnéte do polohy Ode-
&ist, a stisknéte tlacitko OK.

Wozic
(0 vse 7 Pouit zdrojo motiv U viech
3 yzarce 7 Wi kromé ohrarient
7 Hodnaty ) Sitky sloupc
) Forméty £ yzorce a Farméty Esla
) Koment&fe < Hodnoky a Forméty isla

7 Qwéieni

Crere
) Z4dnéd 7 Masobit
7 PHigist O Délie

[]wynechat prazdné & Iranspono;xat

e e

Obr. 8.54: Snizeni hodnoty ve vybrané oblasti
Jestlize jste postupovali spravné, sniZila se kazdd hodnota v dan¢ oblasti imérné &islu vioZenému o

prazdné buiky.

Tip Pro jednodussi operace neni tieba otvirat dialogové okno VioZit jinak, ale piislusny prikaz lze
zadat primo z nabidky tlacitka VieZit (napiiklad Vzorce, Hodnoty , Transponovat atd.).

Nahlédli jste do dialogového okna VloZit jinak poprvé, a urcité ne naposledy. Brzy zjistite, Ze se 10t
dialogové okno stane va$fim nepostradatelnym pomocnikem. Kromé toho, 7e s jeho pomocf muzeic
zménit hodnoty v cflové oblasti, muZete je také vyuZit pro kopfrovani, a to tak, Ze do cilové oblasti vlozite
jen vzorce, hodnoty, formdty atd.




Reknéme si ted jedte néco o transponovini tabulky, protoZe pozdéji k tomu nebude uZ pfileZitost.
Velmi Casto se stane, 7e aZ po sestaveni znacné cdsti tabulky se pfijde na to, Ze by bylo vyhodngjsr ji
obrdtit doslova naruby, tedy transponovat.

Vyberte oblast tabulky, kterd se m4 transponovat, zkopirujte ji do schranky (Ctri+C) a premistéte busi-
kovy kurzor tam, kde bude levd hornf buiika transponované tabulky. Otevfete dialogové okno VloZit
jinak (tfeba z mistnf nabidky).

V' otevieném dialogovém okné VloZit jinak v poli VloZit piepnéte do polohy Hodnoty, eventudlné
Vse. Zaskrtnéte policko Transponovat a stisknéte tlacitko OK. Nyni mdte v listu dvakrat tuté? tabulku,
ale v t€ druhé jsou zaménény fidky za sloupce — viz obrazek 8.55.

2

3 Provoz |r.2002 |r.2003 |r.2004 |Celkem

4 A 50 65 71 186

- an 62 52 44 158}

6 Ic 36 38 40 114

7 lcelkem 148 155 155 458
Provoz A , B e elkem
G S o
r.2003 65 52 155
T 44 155
Celkem 9 1¢ | 114 s8]

15

16

17

Obr. 8.55: Transponovdni tabulky

8.7 Vzorce

Uz toho umite s Excelem hodng, ale pofdd jesté jsme se nedostali k tomu nejdulezit¢jsimu, k tomu, co déld
tabulkovy kalkuldtor tabulkovym kalkuldtorem. Prave nastdva okamzik, kdy se zacnete loucit s kapesn{
kalkulackou. Dostdvdme se k vzorcom.

Zndm mnobo lidi, kier, ac maji pred sebow Excel, stdle jesté kapesni kalkulacku pouZivaji. Mobu
ddt jediné doporucent. Sedite-li u pocitace, na kapesni kalkulacku zapomerite.

Vzorce vykondvajf v tabulce veskeré vypocty — brzy zjistite, Ze je nemyslitelné, abyste si néco vypodi-
tali na papife nebo kalkulackou a pak vysledek zapsali do Excelu. A co vic, vzorce za viech okolnostf
udrZi spravné vysledky, at zménite vstupnf hodnoty jakkoli — Excel dovede vysledky automaticky
prepocditivat.

— PODROBNY PRUVODCE
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Transponovdni tabulky

Vzorce
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Jak Excel poznd vzorec

Skutecny obsah buriky

Mocnina

Odmocnina

Zivorky

Aby Excel poznal, Ze mu chcete vloZit do buniky vzorec, musite jako prvni znak vyrazu v bufice napsa
symbol =. Potom v3ak zdpis vSech vyrazi podléhd presnym pravidlam. Nejdiive si vyzkousime pocitdn:
s konstantami.

UZ jsme si v této knize ukazovali, jak Excel nahrazuje kalkulacku. Proto jen pfipomenu — pokud vlozite
do buiiky napiiklad vyraz =5+8+10+4, builka zobrazi soucet vstupnich hodnot, tedy 27.

Prohlédnéte si v8ak pozorné fadek vzorct. Skute¢nym obsahem buriky nenf hodnota 27, ale vyraz
kterym jste tuto hodnotu vypocditali, tedy vzorec.

Pro vypocty pouZivd Excel tyto matematické operdtory: + (plus) pro sc¢itdni, - (minus) pro odcitdn:.
* (hvézdicka) pro ndsobent a / (lomitko) pro délent.

Pro mocninu pouZijete operdtor A, napiiklad =8A2. ProtoZe ,stisku” nebyvd jednoduché z ceské ki=
vesnice napsat, je vyhodngjsf pouZit stisk kldvesové zkratky Arr+9+4 (na numerické ¢dsti kldvesnice
Kldvesy 9 a 4 je tieba stisknout postupné pfi nepfetrZitém stisku kldvesy Arr. Druhou mocninu ¢isi:
zapiSete vyhodnéji jako ndsobent, naptiklad =8*8.

Pro odmocninu ma sice Excel v zdsobé funkci, ale my si pfipomeneme pravidlo, Ze druhd odmocnin=
je totéZ jako mocnina na jednu polovinu, tedy odmocninu z hodnoty 25 zapiSete jako =25A(1/2).

Je-li vyraz sloZit&jst, Excel pocitd zleva doprava. Plati zde pravidla nadfazenosti operdtor(, stejné jake
ve skolnf matematice — nejditve se pocitaji vyrazy s mocninou (odmocninou), potom vyrazy obsahujic:
ndsobeni (déleni) a nakonec soucty (od&itani). Ve vzorci =10+7*5 se nejdfive ndsobi hodnoty 7%5 a &
se prictou k hodnoté 10.

Mi-li mit pfednost podiazeny operdtor, musi se ddt vyraz do zdavorky. Ve vzorci =(10+7)*S se nejprie
seCte vyraz v zdvorce, tedy 10+7, a teprve potom se ndsobi 5. Zkuste vloZit do tabulky oba vzorce
a porovnejte vysledky.

MuiZe se stdt, Ze se pii zaddvdni vzorce dopustite chyby. Nej¢ast€jsimi prestupky proti pravidlim je ne-
spravny pocet zdvorek nebo nadbyte¢né znaménko. Excel vam nespravné sestaveny vzorec nedovolf d
buniky vlozit, upozorni vds v3ak na chybu a nékdy nabidne i ndpravu, podobné jako na obrdzku 8.5¢
kde byl zaddn vzorec =25+7+4+. ZdleZi jen na vds, zda navrZenou tpravu pfijmete nebo se rozhodnets
pro ndpravu vlastnimi silami.

Aplikace Microsaoft Office Excel nalezla v zadaném veord chvbu, Cheste pifimout opravu navrZenou nize?

=25+7+4

« Klepnutim na Hatitko Ano opravy piijmete,
« Kleprutim na taditko Me uzaviete tobo hidSeni a vzorer budete moci opravit sami.

E&mg{u&}

Obr. 8.56: Excel navrhuje opravi chybné zadaného vzorce



‘wstlize jste vyslednou hodnotu v buiice vypocitali, nenf uz Zddouct, aby buiika obsahovala vzorec i vy-
~edek. Proto miZete vzorec nahradit pifmo vypoctenou hodnotou.

“vberte bufiku, kterd obsahuje vzorec, a zkopirujte ji do schranky (Ctri+C). Pak oteviete dialogové
“no VloZit jinak (napiiklad z mistnf nabidky). Pfepina¢ VloZit pfepnéte do polohy Hodnoty a stisk-
~<te tlacitko OK.

Zrontrolujete-li si nynf obsah butiky v fadku vzoret, zjistite, Ze butika obsahuje jiZ jenom hodnotu.

Odkazy

sonstanty se viak ve vzorcich zpravidla nepouZivajf, je to nevyhodné. Mnohem ¢astéji se pouzivd odkaz
na buriky, coZ znamend, Ze se pocitd s hodnotami vloZenymi do bunék, na které se odkazuje. Zapsat
dkaz na buriku je jednoduché — do vzorce napiste pifmo jejf adresu.

Potfebujete-li napiiklad v bunce B5 sec¢ist hodnoty
bunék B3 a B4, vzorec bude vypadat takto: =B3+B4.
srovnejte s obrdzkem 8.57.

Ve vétsich tabulkdch se uZivatel zpravidla t&Zko orien-
tuje a Spatné se vyhleddvaji adresy bunék. Potom je
“whodné&jsi pfi sestavovdni vzorce misto napsdn{ od-
<azu klepnout mysf na butiku, na kterou odkazujete.
UkdZeme si to na konkrétnim pifkladé.

AR

15
CisloB 10
 Soufet |=h3+b4

<Q<
E.
Q
I=

Potom stacf psdt pouze matematickd znaménka a za-
vorky. Vzorec podle obrdzku 8.57 byste vloZili takto:
kldvesa =, klepnuti na buiiku B3, kldvesa +, klepnutf Obr. 8.57: VioZeni odkazit
na butiku B4, kldvesa ENTER.

’2;'
5.
6
7

V reZimu vkldddnt vzorct nelze pouZit kldvesy s kurzorovymi Sipkami k ukoncent editace. Tyto ¢tyfi
kldvesy mohou nynf pomoci pfi urcent odkaza. Budete-li pfi vkldddn{ vzorce z obrizku 8.57 postupovat:

kldvesa =, dvakrdt kldvesa Namnoru, kldvesa +, jednou kldvesa Nanoru, Enter, vloZite identicky vzorec.

Odkazujete-li na buiiky, jsou béhem editace tyto odkazy vyznaceny v busice barevné. Stejnou
barvou je pak obrani¢ena i buiika, na kterou se odkazuje.

Pri vkldddni odkazii neni mozné odkazovat na stejnou buyiku, do které vkldddte vzorec. Vznikd
tim zv. cyklicky odkaz, ktery znemozni sprdvny vypocet.

Jakmile zménite vstupni hodnoty v busikdch, na které se odkazuje, okamzité se zmént vysledek
v burice se vzorcem. Rikd se tomu automatickd rekalkulace.

Ne vzdy zaddte vzorec spravné, a pak je nutné jej opravit. Butiku otevfete pro opravu vzorce stiskem
kldvesy F2 nebo postaci, kdyZ na ni poklepete.

OFFicE 2007 - PODROBNY PRUVODCE

Prevedeni vzorce na ¢islo

Odkazy

Jednoduchy vzorec s odkazy

Tip

\)‘,ozorngo/

Chyba ve vzorc
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Vzorec se otevie pro Upravy a miZete jej libovolné zménit. I ted jsou odkazy na buiiky oznaceny be-
revné stejné jako buriky, na které se odkazuje.

Excel sice blidd sprdvné vloZeni vzorce, ale uz vdm nemiiZe oblidat sprdvnost matematicke
operace. Za sprdvné sestavent vzorce jste tedy odpovedni sami sobé a vézte — Excel za tyto chyb)
nemitze.

Hlavné si pii sestavovdni vzorch ddvejte pozor na zdvorky. Porovneijte dva vzorce na obrdzku 8.58 — ¢
myslite, bude vysledek vypoctu stejny nebo jiny?

Tip Pokud je to jen trochu mozné, nikdy nevklddejie do g e D
vzorctl Ronstanty, tedy Cisla. Radéji viozte vstupni 7
hodnoty do nékolika bunék a sestavte porom vzorec 8 CicloA 6
s odkazy. Nikdy totiz nevite, kdy se pozdéji vstupni 9 CisloB 3
bodvnota ztne“m: a ,mnobem lépe se opravugje jedind 10 islo © 5
burika nez sloZity vzorec. 11 Cislo D -
12
Za konstanti se v tomto pFipadé nepovaZuje | VipoGetl —RSAGH{RIOELE)
bhodnota 100 pii vypoctu procent. Tu klidné do | 14 Vypolet2 =B8+B9/B10+B11
vzorce napiste.

Obr. 8.58: Porovndni vzorcii

Kopirovini vzorcs | - Kopirovdni vzorcd

Kazdd tabulka obsahuje velké mnoZstvi vzorcti — desitky, mnohdy i stovky. Brzy zjistite, Ze jednotlive
vzorce jsou si podobné jako vejce vejci, jen s tim malym rozdilem, Ze odkazuji na jiné faddky a jinc
sloupce. Pak je vyhodné vzorce kopirovat. Vytvoite si jednoduchou tabulku podle obrdzku 8.59, pro-
toZe se nauc¢ime kopfrovat vzorce na tomto jednoduchém pitkladé. Do butiky D4 vloZte vzorec podic
obrdzku.

e Zaméstnanci ve firmé ABCD

Provoz  Muii Zeny Celkem
i 9 7l=pa+ck |
5 B 8 2
6 C 11 5]
7 D 8
8 Celkem
9

Obr. 8.59: Tabulka urcend pro kopirovdni vzorcii




- zorce muZete kopfrovat pomoci schranky (Crri+C, Crrit+V), ale Excel nabfzi vyhodné&jst postupy.

blast D4:D7, do které budete kopirovat vzorec, je mozné vyplnit, a to nékolika zptsoby:

V' Vyberte celou oblast D4:D7 (buiika D4 je ve vybéru jako prvnf a tedy zbarvend odlisné) a z na-
bidky tlacitka Vyplnit na kart¢ Domu zadejte prikaz Dola.

V' Vyberte celou oblast D4:D7, oteviete butiku D4 pro editaci stiskem kldvesy F2 a stisknéte kld-
vesovou zkratku CTrRL+ENTER.

v Uchopte tchyt butikového kurzoru v bufice D4 a vypliite oblast smérem dolt, jako na obrdz-

ku 8.60.
= oy
B
9 7 16
2
i1 6
4 8
+

Obr. 8.60: Vyplnéni oblasti vzorci

Tu nejlepst metodu jsme si ukdzali nakonec, dchyt butikového kurzoru je vam vZdy k dispozici. Casem
zjistite, Ze vlastné ani jinou metodu kopfrovani vzorcti pouZivat nebudete.

Jak se ovSem chovid takovy vzorec pii kopirovani?

Je-li vam divné, Ze vSechny vzorce pres zddnlivé absurdnf operace souhlast, pak je tfeba si uvédomit,
ze pfi kopfrovini vzorct do jinych bunék se ménf postupné i adresovani. KdyZ se nezmylite v adreso-

vdni v buiice, do niZ vkldddte vzorec, je v takto pravouhle uspofddané tabulce zaruceno, e se pocitaji
vysledky vZdy ze spravnych hodnot.

Vzorce v nadf cvicné tabulce vypadaji nynf jako na obrdzku 8.61. podobnym zptisobem miiZete vytesit
i soucty v fadku 8.

Becuanaa oo

1 Zameéstnanci ve firmé ABCD
3 Provoz Mufi Zeny Celkemn

: 4 A 9 7 =B4+C4

I 5 B 8 2 =B5+(5

‘ 6 C 11 6 =B6+(6
70D 4 8 =B7+C7
8 Celkem
9

Obr. 8.61: Zkopirovanéd vzorce
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Kopirovdni vzorce pomoci
tlacitka

Kopirovini vzorce kldvesovou
zkratkou

Kopirovdni vzorce vyplnénim
oblasti

Chovdni vzorce pii kopirovdni
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Absolutni a relativni odkaz

Proé je pri kopirovdni vzorec
chybny

Relativni odkaz

Absolutni a relativni odkaz

Ted se vsak dostdvdme k malému problému. Je tfeba zjistit, kolik procent zaméstnanct je v danvch

provozech.

Prvnf vzorec vypoctéte v buiice E4 podle obrazku 8.62. Celkovy soucet je v burice D8, na néj se buds

vypocet procent vztahovat.

LsBiidaabaakab

Zameéstnanci ve firmé ABCD

Provoz "Muii 2enkyk Celkem  Procento
; 9 7] 1g-oajoeiog
5 2 10
6 € 11 6 17
7 D 4 8 12

 QE————

8 Celkem 32 ZSLM__E’E,.
g

Obr. 8.62: Vytvoreni pronibo vzorce

Kdy# se vsak pokusite vyplnit oblast E4:E7 vzorci, zjistite, Ze se tabulka zac¢ind hroutit. Oteviete-=
nékterou z chybné spocitanych bunék pro upravy, je ziejmé, Ze vzorec pocitd z nespravnych bunék —

viz obrdzek 8.63.

1 Zameéstnanci ve firmé ABCD

2

3 Provoz  Muli Zeny Celkem  Procento
4 A 9 7 16 29,0909
5 8 2 10-D5/D9%100
6 C 11 6 17 #DIv/0!

7 D 8 12" #DIV/0!
8 Celkem 32 23

- )

10

E

Obr. 8.63: Diisledek chybnébo vyplnéni oblasti

V burice E5, kterd je oteviena pro Upravy, se sice spravné odkazuje na buiiku D5, ale zcela chybné n=
buitku D9. Je tomu tak proto, Ze pii kopirovdni vzorce smérem dolt se odkaz na fidek zvetsi o tolix
fadku, o kolik fddka niZ vzorec okopirujete. Takovému odkazu fikime odkaz relativni.

My vSak potiebujeme, aby pii kopirovani Excel trvale odkazoval na buriku D8,
kovym souctem.

tedy na buriku s cel-
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Odvolejte poslednt akei a oteviete pro dpravy buiiku E4 (stisk klavesy F2). Klepnéte na odkaz na buiiku
D8 a stisknéte kldvesu F4. Vzorec md nynf tento tvar: =D4/$D$8*100. Odkaz na buiiku D8 je doplnén
svmboly dolaru, a to jak pFed ndzvem sloupce, tak pfed ndzvem fidku.

HdyZ ted timto vzorcem vyplnite oblast E4:E8, zjistite, Ze je ve v pofiadku — viz obrdzek 8.64.

vaoz Muii '?e{igy” Celke‘rﬁ%}‘ Procento

9 7 16 29,09
= | 10=D5/$D$8*100
11 6 17 30,91
—2 e
32 23 55/ 100,00

Obr. 8.64: Sprdvné vypinéni oblasti

Takovému odkazu, ktery se pii kopirovdni neménf, fkdme odkaz absolutni. Z uvedencho vyplyvi, Ze
existujf tfi druhy odkazu:
v' Absolutni odkaz — pouZijete jej tehdy, cheete-li, aby se adresovani na danou butiku pii kopfro- | Absolutni odkaz
vin{ neménilo. Aby se na buriku odkazovalo absolutng, je tfeba jak pred odkaz na sloupec, tak
pted odkaz na fiddek umistit symbol dolaru — napiiklad =$D$7.

v' Relativni odkaz — pfi relativnfm adresovdni se odkazy na buniky ménf tak, jak se vzdalujete od | Relativni odkaz
puvodni, zdrojové buiiky. Je to zcela b&Zny odkaz, ke kterému nepotiebujete 7adné dolary,
napiiklad =D7.

v SmiSeny odkaz — pii ném zdleZf na tom, kde je umistén dolar. Pak se nevztahuje k celé adrese, | SmiSeny odkaz
ale jen k jedné soufadnici. Dolar urcuje, kterd soufadnice je absolutni, a ta se pfi kopfrovan{
neméni. Ma-li odkaz tvar D$7, pii kopirovdni se neménf odkaz na fidek. Naproti tomu pii ko-
pirovani odkazu $D7 se neménf odkaz na sloupec.

Jisté€ si uZ kladete otdzku, jak umistit do buiiky jen jeden dolar. Zdle’f na tom, kolikrdt pfi bufice ote- | Jak umistit do buriky symbol S
viené pro dpravy stisknete klavesu F4:
v Pii prvnim stisknutf se objevi absolutn odkaz, napiiklad = $D$8.
V' Pii druhém stisku se odkaz ménf na =D$8.
v Pfi dalsim stisku ndsleduje dalsf zména, tentokrit =$D8.

v\ Ajesté jednou stisknéte kldvesu F4 a jste zp&t u vyrazu =DS.

Vyviiti ndzvo bunék a oblasti pFi sestavovdni vzorce VymaliCotzvi itk tioblost
pri sestavovani vzorce

Uz vite, Ze jednotlivé buriky nebo oblasti Excelu lze pojmenovat. Namisto adres bunék Ize potom ve
vzorcich pouZivat tyto nazvy. Jen pfipomenu, Ze ndzev buriky nebo oblasti se zaddva zdpisem do pole
ndzva a stiskem kldvesy ExTer.
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Dialogové okno Novy nizev

\)‘,ozomg"/

Juk vlozit ndzev

Pii vytvofeni ndzvil lze pouZit ndstroje, které najdete na karté
Vzorce ve skupiné Definované nazvy.

Pro vloZenf ndzvu lze pouZit dialogové okno Definovat n4-
zev (viz obrazek 8.65), oteviete je stiskem stejnojmenného
tlacitka na karté Vzorce. Pokud byla pfedem vybrdna oblast
pro zaddni ndzvu, zobrazuje se odkaz v poli Odkaz na. Jest-
lize tomu tak nenf, klepnéte do tohoto pole a piimo v listu
vyberte buriku nebo oblast pro zaddni ndzvu. =

Odkaz na: =Zaméstnanci!$0$8 i

Komentaf:

Do pole Nazev zadejte novy ndzev oblasti, mtZete jej podle o | [ stomo
potfeby doplnit komentafem. Okno zaviete stiskem tlacitka | s

OK, ndzev je definovan. Obr. 8.65: Dialogové okno Novy ndze:

Neékteré znaky, napiiklad mezera, jsou pri zaddvdni ndzvir nepripustné. Nikdy se ale nezmylite.
pokud budete pouzivat jen pismena a Cislice. Namisto mezery lze vyhodné pouZit podtrZitko.

Takto muZeme seist buiiky v fadku 8 na3f tabulky zameéstnanct zptsobem, jaky je zfejmy z obriz-
ku 8.66. Klepnete-li béhem sestavovanf vzorce na butiku, kterd je pojmenovdna, namisto adresy vir
sko¢i do buriky ndzev.

1 Zaméstnanci ve firmé ABCD
- i |
3 Provoz  Muii Zeny  Celkem Procento ;
1A 9 7 16 =D4/Soutet_celkem*100
5 B 8 2 10 18,18
61C 11 6 17 30,91
P D 8 12 21,82
32 23 =mu§i_ceiken§+§eﬁx}_{eikem

Obr. 8.66: Ndzvy bunék ve vzorcich

Velky pocet ndzuii si samoziejmé nemiiZete pamatovat. Proto, cheete-li pii sestavent vzorce pouzit
ndzev, stisknéte kidvesu F3 nebo tlacitko PouZit ve vzorci na karté Vzorce .

Stisk kldvesy F3 otevie dialogové okno VloZit ndzev, které muZete vidét na obrazku 8.67 vlevo. Nadzev
pak vybirite ze seznamu VloZit nazev. Stisk tlacitka PouZit ve vzorci d4 k dispozici nabidku ndzv( tak.
jako na obrdzku 8.67 vpravo.




