Excel 2007

Dostdvame se v pofadi k druhé aplikaci MS Office 2007 — tabulkovému kalkuldtoru Excel 2007. Je
spole¢né s Wordem nejpouZivanéjdf aplikaci MS Office, a proto na strankdch této knihy dostdvd o néco
Vvet31 prostor neZ ostatni aplikace.

Excel vyuZijeme piedevsim k ndhradé ucetnich tabulek. Dobfe se také uplatnf pfi védeckych a tech-
nickych vypoctech, jako pomérné dokonald databaze, i pfi planovdn{ v nejriiznéjsich oborech lidské

¢innosti i jako pomocnik v dennim Zivoté, i kdyby udrZoval jen pfehled o vydajich domdcnosti nebo
spocital danové piizndni.

8.1 Seznamujeme se s Excelem

Abychom si ddle rozuméli, sezndmime se nejdfive s pouZivanou terminologif. Spustime proto Excel
a podivdme se na to, co nds v otevieném okné ocekavd.

Okno Excelu je typickym oknem MS Office 2007. Znamend to, Ze zde kromé zdhlavi s panelem ndstrojt
Rychly pfistup najdeme pds karet (v zdkladnim zobrazenf se sedmi kartami), pracovn{ plochu s do-

0 ¢em je tato kapitola

Seznamujeme se s Excelem

Okno Excelu
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kumentovymi okny a stavovy fddek. Podle potfeby se zde mohou zobrazovat riiznd podokna. Malou
ukdzku okna Excelu si mtiZete prohlédnout na obrdzku 8.1.

v’ MiiZka — systém car, které rozdéluji pracovni plochu dokumentu na sloupce a fadky.

v Sloupec — &ist tabulky vymezend mifZkou usporddand svisle. V celé tabulce md stejnou Sitku.

Je oznacCen pismenem abecedy.

v Raddek — st tabulky vymezend mi¥fzkou usporddand vodorovné. V celé tabulce ma stejnou

vysku. Je oznacen pofadovym c¢islem.

v Buiika — zdkladnf prvek tabulky, je vymezena fddkem a sloupcem, v némZ je umisténa.

v' Buiikovy kurzor — rimecek obklopujicf jedinou buiiku. Lze jim pohybovat podobné jako s tex-

tovym kurzorem.

v Oblast — nékolik bunék, jichZ se tykd dand operace, nebo na které se odkazuje ve vypoctu.

v List — tabulka Excelu, kterd se sklidd maximdlné z 256 sloupct a 65 536 fadkl. Je oznacen

v Sesit — dokument Excelu, sestdvaj

ndzvem.

of z nékolika listt.

;' «|

; Od Do Strave Cena
ecko orfy Mayer Crocus 16| 52007 16.5.2007 9|5 795
Francie Provence Mayer Crocus 46| 5.5.2007|12.5.2007 Slbez 98¢
Francie Welky okruh ideal Tour 10| 28.6.2007| 9.7.2007 12 als 1368
Korsika Mayer Crocus 11| 29.6.2007| 8.7.2007 10 7|bez 1299
Meapolsky zéliv Mayer Crocus 2|29.6,2007| 8.7.2007 10 7|bez 104¢
Lago maggiore Vikend 19| 28.6.2007| 8.7.2007 10 7|bez 620
To nejlepsi Cedok 68| 30.6.2007| 7.7.2007 8 5is 999
Francie Jihozépadni Francie  |inex 14| 30.6.2007| 8.7.2007 5 7|5 118¢
Francie Kouzlo provence inex 13| 30.6.2007| 8.7.2007 5 5 1099=
Francie Provence Cedok 59| 1.7.2007| 8.7.2007 8 5|8 969
. |Mizozemsko To nejlepti Cedok 57| 1.7.2007| 8.7.2007 8 Gibez 87<
Francie Provence Mayer Crocus 46| 1.7.2007| 8.7.2007 8 S|bez 98¢
& [Benelux Zemémi Beneluxu ideal Tour 18| 2.7.2007| 8.7.2007 7 4|5 999
Norska Ziatd cesta severu Periscope 12| 2.7.2007|12.7.2007 11 e 1399
Francie Pafif pro nrofné Cedok 45| 3.7.2007| 9.7.2000 7 418 799
Francie Za harvami Provence |ideal Tour 9| 6.7.2007|12.7.2007 iz 58
Turecko Zapadni pobfei Mavyer Crocus 18| 10.7.2007| 24.7.2007 15 10|PP 158¢<
‘elka Britanie  |Skotsko + Shys Mayer Crocus 33| 19.7.2007| 30.7.2007 12 8|bez
Portugalsko Welks cesta idesl Tour 21.7.2007| 1.8.2007

A% H] Kamjet

S

Obr. 8.1: Okno aplikace Excel




V' Graf — grafické vyjadfent tabulky. Je umistén jako objekt v listu nebo na samostatném listu.
v’ Vzorec — matematickd formule viozend do buriky.
v Funkce — vestaveény vzorec, usnadiujicf a zjednodu3ujici vypocty.

Tak to byl strucny vycet toho, s &m se muZete pfi prdci s Excelem setkat. Na nékteré pojmy se ted
podivdme trochu podrobnéji.

Zatindme
Jak uZ jsem uvedl, dokumentem Excelu je sesit, ktery se sklddd z nékolika listt, mizkou jsou na kazdém
listu vymezeny fddky a sloupce.

A prave ta ¢dst pracovni plochy listu, kterd je vymezena pravée jednim faddkem a jednfm sloupcem, se
nazyva buiika. Do téchto bungk (a nikam jinam, pomineme-li objekty) se vklddajf data a v nich se
odehrdvd dramaticky déj, ktery dokdze uZivatele Excelu tak nadchnout, nebo nékdy i znechutit.

Abychom se v tabulce mohli orientovat, jsou sloupce i fddky oznaceny: kazdému sloupci je piidéleno
pismeno anglické abecedy, naproti tomu kazdy tadek je urcen ¢islem. Tato oznacent hledejte v zdhlavy
fadka (vlevo) a sloupcti (nahote). Tim je ddno, Ze muZeme kazdou buiiku jednoznacné urcit podle
adku a sloupce, v nich? je umisténa — viz obrazek 8.2. V tabulce mame tedy naptiklad butiky A1, C6
nebo M12. Pokud by dosla pismena abecedy, a anglictina jich pravé mnoho nemd, nastupuji kombina-
ce pismen. Pak najdete tfeba buiiku AA1 nebo také XFD1048576 (sloupec XFD a fidek 1048576 jsou
posledni, ddl se nedostanete). Tomuto zplsobu oznacovdn{ bunék se ftkd adresovant.

Obr. 8.2: Adresy bunék

Na jednom listu nemohbou existovat dypé buriky, které by mély stejnou adresu.

Sesit se sklddd z listia. Kazdy list je vytvoten butikami uspofddanymi do fadka a sloupct. Zjednodugend
lze fict, Ze list je totéZ co jedna tabulka. KaZzdy list md svaj ndzev; pokud jej nepojmenujete sami, pfideluje
mu Excel implicitni ndzev List s pofadovym ¢islem, tedy napiiklad List1, List2 atd.

Oteviete-li novy sesit, Excel do ng&j implicitné vklad4 tii listy; zatim jsou prazdné. Lista pochopitelng
muZe byt v sesitu vice, jejich pocet nenf nijak omezen, snad jen velikost{ operacni paméti.
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Cheete-li, aby Excel nabizel po otevieni nového dokumentu jiny pocet listii, pak oteviete dialogove
okno Moznosti aplikace Excel (Aur+N, M) a v kategorii Oblibené v sekci P vytvdieni novych
sesitit nastavte &iselné pole Zabrnout pocet listi v novém sesiti na vhodnou hodnoiit.

Kdyby sesit Excelu byl skutecnym sesitem, neméli byste jisté s obracenim listti problémy. Ale protoz=
sesit vidime jen na obrazovce monitoru, musime si pomoci jinak. Kazdy list je na dolnf strané opatfen
malym ouskem, na némZ je napsan jeho ndzev. Ousko aktivntho listu je bilé, ostatnf jsou (zatim) Sed=
Klepnete-li na ougko jiného listu, stane se tento list aktivnim. Na obrdzku 8.3 vidite oteviené okno sesite

Excelu, ktery obsahuje pravé ctyfi listy, aktivaf list List2 md ousko bilé.

ento sedit ma ftyfilisty
ktivni je tento list - List2.

alii list viofite stiskem tladitka Vloit list vprave ‘od ouska Listu 3

Obr. 8.3: Dokumentové okno se ctyrmi listy

s pRele e

Pro prechod mezi listy miiZete vyhodné vyuzit kidvesové zkratky: Crri+Pace Down pro prechod na

ndsledujict list, Ctri+Pacr Up na predchozi list.

Pokud je lista vice, takZe jejich zdloZky nejsou vidét, muZete pouZit navi-
gacni pole se symboly Sipek v fadku vodorovného posuvniku, umisténého
vlevo od ousek jednotlivych lista. Toto pole, sklddajict se vlasin€ ze eyt
tlacitek, vam umoznf zobrazit dosud nedostupnd ouska listd. Vnéjst tlacitka
vdm ukdZou prvni, respektive poslednf ousko, vnitin{ tlacitka pak zpusobi
posun o jedno ousko doprava nebo doleva. Jestlize cheete s nékterym listem
pracovat, musite na jeho ousko klepnout.

Jeste rychleji se muZete mezi listy pohybovat, klepnete-li pravym tlacitkem
mysi na naviga¢nf pole se Sipkami. Otevfe se mistnf nabidka se seznamem
viech dostupnych listtl tohoto seditu. Z oteviené mistni nabidky pak stacf
jen vybrat ndzev listu, o ktery mdte pravé zdjem — viz obrdzek 8.4.

Obsahuje-li sesit vic neZz 15 listd, uZ mistnf nabidka nestaci. KdyZ zaddte
2 této mistnf nabfdky pitkaz Dal¥i listy, otevie se dialogové okno Akti-
vovat (viz obrazek 8.5), v ném# je k dispozici seznam v3ech dostupnych
listh v otevieném seSité.

U7 vime, Ze s listy se nepracuje samostatné, jsou z nich sestaveny sesity.
Data v butikdch jednotlivych listh mohou byt vzdjemné propojena a mohou
reagovat spolecné na kazdou zménu. RovneZ sesit md sviij ndzev; Excel
pridéluje segitu implicitné ndzev Sesit a piidava potadové ¢islo; ndzev sesitu
hledejte v zahlavi dokumentového okna. Cely tento sesit se pak uklddd do
souboru.
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Obr. 8.4: Prochdzeni me=
listy za pomoct misti:
nabidky
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Obr. 8.5: Dialogové okno pro prochdzeni
mezi listy

Soubor s ulozenym sesitem Excelu dostane priponu xlsx . Pokud je uloZen v reZimu kompatibility
(pro starsi verze), md priponu xls . O ukldddni a otvirdni dokumentii se v této knize piSe v kapitole
2 Dokumenty a soubory.

Vasim nejdileZit€jsim pomocnikem na pracovni plose listu bude my3. Proto je na obrazovce neustile
piftomen ukazatel mysi; dffve jste se mohli setkat i s vyrazy ,kurzor mys$i“ nebo ,my3f kurzor®.

Pokud se ukazatel nachdzi mimo pracovnf plochu listu, podobd se standardni Sipce. UkdZete-li na
plochu, ziskd ukazatel tvar kifZe. Na urc¢itych mistech se ukazatel proméfiuje v jiné tvary, napiiklad
na rozhrant v zdhlavi sloupcti se z n&j stdvd dvojitd Sipka. Jeho tvar vZdy napovidd, co lze na daném
mist¢ podniknout.

Dile hledejte na ploSe listu buiikovy kurzor (nékdy se té7 uvddi vybérovy kurzor nebo vybér), co? je
rdmecek obklopujict jednu z bunck — viz obrdzek 8.6. Je-li nékterd burika takto ordmovana, je aktivnf
2 operace, které budete vykonidvat, se tykajf pravé jf. Klepnete-li na jiné misto listu, butikovy kurzor se
tam posludné jako pejsek za ukazatelem mysi presune.

I i €~ Toto je bufikovy kurzor
o ‘IA toto je textov‘? kurzor e |

Obr. 8.6: Buiikovy a textovy kurzor

MuZe se stdt, Ze buitkovy kurzor neuvidite. KdyZ pomocf posuvniki nahlédnete nékam ,za roh®, buii-
kovy kurzor zlstane na svém misté. Jeho polohy pak vyhodné vyuZijete k ndvratu na ptvodni misto —
stacf jednou stisknout libovolnou kurzorovou kldvesu.

Pro zacdtek si fekneme, Ze se buitkovym kurzorem pohybuje pomoci kurzorovych klives, pro nage
prvni pokusy to bude stacit. Buitkovy kurzor pfemistite na jiné misto v listu také klepnutim na p¥islus-
nou buriku.
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goznémg, U buiikovébo kurzoru je tieba si povsimnout vypliiovactbo iichytu v pravém dolnim robu. Na-
Jedete-1i mysi na tento tichyt, nejenze ukazatel mysi zmenti tvar, ale tazenim za lento tichyt se
v Excelu vykondvaji vyznamné operace— kopirovdni a presun obsabu bundk, vyplitovdni oblast:
daty i vzorci.

Protoze je v bufikdch Excelu tieba ¢asto editovat text, objevuje se v pfipadé potieby v bufice texioi
kurzor, ktery lze vidét v oteviené butice jako na obrdzku 8.6 dole. Je to tenkd svisld blikajici
Pracuje se s nim obdobné jako v b&Zném textovém editoru.

Radek vzorcs | Pokud napfSete do buriky znak, zobrazuje se nejen piimo v buiice, ale i v fadku umisténém nahose
nad dokumentovym oknem. To je ¥fddek vzoreu (viz obrdzek 8.7); jeho prostrednictvim se do bumss
vkladaji data. Excel umoziuje podle potieby vklddat data pfimo do butiky nebo zapsdnim do fadss
vzorch. Casto buiika zobrazuje néco jiného, neZ co je do nf vloZeno. Potom muZete vidét v bufce

vysledek vypoctu a v fadku vzorct vzorec, ktery vysledek spocital.

Vlevo v fddku vzorca jsou tii tlacitka, kterd vim pomohou pii prdci s daty.

Vozit funkci v Predeviim je tu tlacitko VloZit funkci. Je v fddku vzorct pfitomno stile. Stisknéte je tehs
cheete-li do buiiky vklddat funkci; k nim se viak dostaneme aZ mnohem pozdé&ji.

Zadat v Stisk tlacitka Zadat ukondf editaci dat v fadku vzorc a soucasné zajisti viozenf dat do buais
Stejného Uc¢inku dosdhnete stiskem kldvesy ENTER.

Storno v Stisk tlacitka Storno prerusi editaci a zptsobf ndvrat k plvodnimu stavu. Stisknéte je tel
kdy? si vie rozmyslite a nechcete, aby to, co jste zapsali, bylo vykondno. Akci mQZete rovess
stornovat stiskem kldvesy Esc.

P

ALS - fiadek vzorch

Obr. 8.7: Ridek vzorcii a pole ndzuvil

Oblasti | Venujte pozornost jedté poli ndzvii v levé asti fadku vzorcl (je rovnéZ piftomno na obrdzku 87
Pohybuje-li butikovy kurzor po listu, zobrazuje se zde adresa aktivnf buriky. Ale Casem zjistite, Z¢ o
pole je mnohem uZitecn&jsi — jednotlivé buiiky nebo i skupiny vice bunék, tzv. oblasti, je zde moZn
pojmenovat a tato jména pak pouZivat misto adres. P editaci funkce se zde nabizeji ndzvy funkct

Excel jako kalkulacka Excel iuko k(l“(lll(lik(l

PHi seznamovani s nékterymi zdkladnimi parametry Excelu si muZete hned vyzkouset, co tento progr
dokdze. Excel muzZete pouzivat jako kalkulacku.

Jak vlogit list | Ud&lejme si maly experiment. Nemite-li pfed sebou prazdny list, tak piejdéte na jiny. Neni-li k dispozics
viozte do seitu novy list stiskem tlacitka VloZit list dole vedle ousek lista.




Pokud cheete data v busice vymazat, klepnéte na tuto buriku a stisknéte kidvesu Derere.

n

“loZenim novych dat se stard data v bufice automaticky zrusf. Je to vyhodné, ale nékdy je dobré dat si
74 1o pozor. A ted zkuste s¢itat:

Obr. 8.8: Excel mitze poslouzit jako kallulacka

Napiste do nékteré z bunék vyraz: =5+6+12 a stiskndte kldvesu Exter. Jakmile tak ucinite, zobrazf se
v burice soucet, tedy hodnota 23. Porovnejte stav ve své tabulce s obrazkem 8.8. Zde je okno rozdéleno
tak, aby bylo buiiku se souctem vidét dvakrit — nahofe je vloZeny vzorec, dole vysledek vypoctu. Vzorec
ovSem muZete spatfit i v fadku vzored, a to i tehdy, kdyZ se v butice zobrazuje vysledek.

| Mdte-li potize s napsdnim rovnitka, Dpak je to na Ceské kidvesnici pravé ta kldvesa v horni rade,
kterd je umisténa napravo od kldvesy 0¢; nekdy je na ni iaké napsdno )O. Kldvesa, na které je
rovnitko na anglické kidvesnici, pise v ceském reZimu hdcky a cdrky.

Privé jste provedli vypocet. Pro Excel to nenf nic ndroc¢ného. Takto muZete spocitat v butice prakticky

cokoli, jen nezapomerite pred vypocet uvést rovnitko (=), jinak by Excel povazoval vklddand data za
text. Jako operdtory (matematickd znameénka) pouZiveijte:

v\ + pro séitdn,

V' - pro od¢itant, .
v * (hvézdicka) pro ndsobent,

V' / (omitko) pro délent.

V tadku vzoret vidite to, co jste zapsali do buiiky, tedy vzorec, a v bufice samotné se vim zobrazuje
vysledek. Pravé tolik znaki se miiZze maximdlné zapsat do jednoho listu.

Pokud podcitdte s velkymi ¢isly, asi by se vam nezamlouvalo, kdyby vdm Excel ozndmil vysledek
536 870 000 000. Jist¢ by vds 7 nul piechdzel zrak. Lépe je pouZivat exponencidlnf tvar zdpisu Cisel.
Vyraz 536871E+11 znamend toté” jako 5,36871x1011.

Nezapomerite pii sloZitéjSich vyipoctech pouZivat zdvorky stejné jako v sesite matematiky, jincak se
vysledkir nedoberete. Excel pouzivd pouze kulaté zdavorky, a to i nékolikrdt za sebou.

Ic 2007 - PODROBNY PROVODCE
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Vypocty na stavovém ddku

Operace s oknem

Rozdéleni okna

Ukotveni pricek

Podivejme se ted na stavovy fddek. Oteviete-li na ném

P 4 o 3 % ; Cisto stranky
mistni nabidku, podobné jako u viech ostatnich aplika- e

cf mtiZete rozhodnout o tom, co se na ném md vlastné Primér 356,75
zobrazovat. Kromé béZnych poloZek tu vsak najdete Paget 4
i specidlnf. Mezi nimi jsou uvedeny Pramér, Podet, FOTRE RS e oy M SR Rl
Pocet bunék s ¢iselnymi hodnotami, Minimum, Ma- blinimum %
ximum a také Soudet — srovnejte s obrdzkem 8.9. lagmum

Soufet 1477

Vyzkousejte si, jak to funguje. Do tabulky napiste do
oblasti sousedicich bunék nékolik ¢fsel a pak je vy-
berte podobné jako na obrdzku 8.10. Prohlédnéte si ¢
pozorné stavovy fadek. V jeho pravé ¢dsti se objevila
informace o praméru (7,5), poctu (bunék obsahujicich
Cisla — 6) a souctu (45) ve vybranych buiikdch, aniz
byste museli vytvdfet jakykoli vzorec.

Zobrazit klavesové zhrathy

Lupa

Jezdec lupy

Obr. 8.10: Vypocty na stavovém rddku

Jen pripomenut, Ze vyber oznacite tabem mysi pri stisknutém levém tlacitku nebo klepnutim na
proni buriku, stiskem kldvesy Stirr a soucasnym klepnutim na posledni buriku vybéru.

Operace s oknem

Okno muzete rozdélit na n€kolik ¢dsti, pokud na karté Zobrazeni ve skupiné Okno stisknete tlacits
Rozdélit. Vlevo a nahofe od pozice kurzoru se vlozi do listu piicky, kterymi mazZete volné pohybo-
vat — viz obrdzek 8.11. Okno je tak rozdéleno na Ctyfi ¢dsti, které maji vlastnf posuvniky. MiZete 2«
soucasné zobrazovat raznd mista rozlehlé tabulky.

Tyto pricky muZete ukotvit, pak s nimi nebude mozZné pohybovat. Znamend to, Ze ¢ist okna vlevo oo

svislé pficky a nahofe od vodorovné pricky zustane trvale dostupnd. Velmi vyhodné je takto ukon =
legendu tabulky.

Prikaz k ukotveni piicek najdete na karté Zobrazit ve skupiné Okno — tlac¢itko se jmenuje Ukotvit
pricky. Z nabidky tlac¢itka se muZete rozhodnout, zda budou ukotveny piicky podle pozice buitkoven
kurzoru, nebo jen prvnf fddek ¢i sloupec — viz obrdzek 8.12.
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Obr. 8.11: Rozdéleni okna prickami

Pricky uvolnite zaddnim piikazu Uvolnit DFicky z nabidky tlacitka Ukotvit pricky .

Podle potieby si milZete listy stejného sesitu nechat zobrazovat ve dvou oknech, pokud stisknete
tlacitko Nové okno na karté Zobrazeni ve skupiné Okno .

Nekdy se vim muZe oteviené okno zbytecné plést, dokonce | Osobni sesit maker

Wm i i minimalizované okno vim muize prekdZzet. Samoziejmé muzete

UmoZfiuje ponechat zobrazens fadky a takové okno zavitt, ale pokud vite, e Excel bude s oknem
stoupce pii prochazen] zhivajicl £ash listu, e o & - P .

ot b b pracovat, je moZné okno skryt. Piikladem takového okna je

; i seSit Personal.xls, osobnf sesit maker.

Ukotvit prvni sloupec Aktivnf okno skryjete stiskem tlacitka Skryt na karté Zobrazeni. Skryti a zobrazeni okna
Umoifiuje zobrazit proni s} i ) o ET L, 5

p,";i’;‘gﬁ'éi,fﬁb;j;,cf’ E’;‘;{f;jﬁf“ 4 Od t€to chvile se s timto oknem pfi béZné prici nepocitd. Pokud
Obr. 8.12: Jak ukotvit pricky ale budete program ukoncovat, samoziejmé si Excel pohlida
i skryté okno a zeptd se vds, zda si v ném prejete uloZit zmény.

Kdybyste po spustént Excelu zjistili, Ze se namisto prazdného sesitu oteviel prevé sesit Personal xlsb,

\“,ozomgl}i
ibned jej skryjte a oteviete jiny sesit.

Jestlize oteviete sesit, Rtery byl pii ukoncovdni Excelu skryty, otevite se opét jako skryty/ RO,
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Pro zobrazeni skrytého sesitu stisknéte tlacitko Zobrazit na
kart¢ Zobrazeni. V otevieném dialogovém okné Zobrazit (viz
obrazek 8.13) v seznamu Zobrazit seSit si vyberte podle potieby
a stisknéte tlacitko OK.

Zobrazit sedit:

v 8.2 Listy

Implicitné je nastaven pocet listli pro nové otevieny sesit na tfi. Lok ][ stemo
To je trochu mdlo, proto kdykoli mtiZete vloZit do sesitu novy
list a podle potfeby také muZete list odstranit.

Obr. 8.13: Jak zobrazit skiyty sesi

Jak vlogit list | Novy list vloZite do dokumentu stiskem tla¢itka VloZit list, které najdete v fidku vodorovného posuvni
vpravo od ousek listtl, nebo stiskem kldvesové zkratky Smrr+F11. Novy list 1ze rovnéZ vloZit z nabics
tlacitka VloZit na karté Domu. Novy list bude vZdy vloZen pied praveé aktivnf list.

Dialogové okno Vioiit | Novy list mtiZete vloZit zaddnim piikazu VloZit z mfstni nabidky oteviené na kterémkoli ousku list
pak se otevie dialogové okno VloZit. Na karté Obecné si mtZete zvolit ze dvou zdkladnich typa list
(tabulka nebo graf, eventudlné list s makry). Zajimavéjsf je karta Re$ené ulohy — viz obrdzek 8.1+ M-
nf si mGZete vybrat z n&kolika $ablon, které vim mohou pomoci v n€kolika typickych situacich; navic
jsou tu daldi moZnosti, stisknete-li tlacitko Sablony ve sluzbé Online.

f4ahled

Balance Shest Casovy wikaz Genetal
Ledger

] =

|- Loan Amortization Sched

Osobni Portfolio Project To Do Sledavani
rozpodet ... Analysis List krevnihio tlaku

Wikaz o Wipis 2 Gfky WyOEkovani
prodeji wydajll

Sablary ve slugbs Office Online I ( OF 4 I Skarno

Obr. 8.14: Viozeni listu podle Sablony

Ndzev listy | Novy list si samozfejmé nese ndzev List+pofadové ¢islo (s vyjimkou listd podle $ablon) — mtZe se st
Ze List4 je umistén vlevo od listu s pofadovym ¢islem 3. Proto vdim muZe piipadat, Ze listy jsou fazen:
chybné, ale je to jen dusledek toho, Ze Excel nikdy nepouZzije ¢islo listu, ktery jiz existuje nebo v pras
otevieném sesitu existoval.

Operace s listy Operu(e [ |isfy

Jak u7 jisté vite, vétsina pitkazli, které zadavdte aplikact MS Office 2007, je dostupnd n€kolika zptisobs
Pro operace s listy je k dispozici tlacitko Format na kart¢ Domu v sekci Bufiky — viz obrdzek 8.15




